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1. Informacje podstawowe

1.1. Projekt

,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie Miasta Plocka, etap II”

1.2. Przedmiot zamowienia

Prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych dla Projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki
Scickowej na terenie Miasta Plocka, etap II” (POIS.01.01.00-00-300/12-00)
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

Gloéwny przedmiot: 79342200-5 ustugi w zakresie promocji

Przedmioty dodatkowe: 79416000-3 ustugi public relations
79341200-8 ustugi zarzadzania reklama
79341000-6 ustugi reklamowe
92111210-7 produkcja filmow reklamowych
92111250-9 produkcja filmoéw informacyjnych
39294100-0 artykuty informacyjne i promocyjne

1.3. Kraj Zamawiajgcego
Polska

1.4. Lokalizacja projektu

Gmina Ptock, (powiat ptocki, woj. mazowieckie)

1.5. Przepisy, w oparciu o ktére realizowane sg dzialania informacyjno-promocyjne

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacym szczegdtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci.

o Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promociji,
plan komunikacji POIiS na lata 2007-2013,

e Zasady promocji projektow dla beneficjentow POILS 2007-2013, kwiecien 2012
Informacje dotyczace powyzszych dokumentéw znajduja si¢ na stronie internetowej:
http://www.pois.gov.pl/.

2. Informacje podstawowe dotyczgce projektu

2.1. Opis projektu

Projekt realizowany jest w Polsce, na terenie wojewodztwa mazowieckiego w gminie Ptock
wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska ze srodkow Funduszu Spéjnosci w ramach
dziatania 1.1. Gospodarka wodno-sciekowa w aglomeracjach powyzej 15 tys. RLM, | Osi
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Priorytetowej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013. Catkowity
koszt realizacji Projektu wynosi 54 909 967,26 zi.

W ramach Projektu realizowane b¢da nastepujace zadania:
¢ Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie osiedli Gory-Ciechomice
e Modernizacja systemu gospodarki $ciekowej lewobrzeznej czg$ci Plocka, w tym
likwidacja oczyszczalni Radziwie 1 Gory, budowa przepompowni $ciekow na osiedlu
Gory wraz z przewodem ttocznym oraz budowa przepompowni $ciekdw na osiedlu
Radziwie z przewodem tlocznym pod dnem Wisly zapewniajacym odprowadzenie
sciekow do oczyszczalni Maszewo

e Zakup samochodu specjalnego do czyszczenia sieci kanalizacyjnej, co przyczyni si¢
do poprawnego funkcjonowania sieci kanalizacyjnej na terenie miasta, zaréwno
istniejacej, jak 1 wytworzonej w ramach Projektu.

3.  Podstawowe cele dzialan w ramach niniejszego zamowienia

3.1. Cel ogélny
Og6lnym celem zadania jest spelnienie wymagan okreslonych przez:

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacym szczegdélowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci.

o Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promociji,
plan komunikacji POIiS na lata 2007-2013,

e Zasady promocji projektow dla beneficjentow POIiS 2007-2013, kwiecien 2012

Informacje dotyczace powyzszych dokumentow znajduja si¢ na stronie internetowej:

http://www.pois.gov.pl/.

3.2. Cele bezposrednie
Dziatania informacyjne i promujace maja na celu:
e Zwigkszenie $wiadomo$ci opinii publicznej na temat udzialu $rodkow Unii
Europejskiej w projektach realizowanych w ramach POIiS,
e Informowanie mieszkancow o korzysciach wynikajacych z przytaczenia do zbiorczej
sieci kanalizacyjnej
e Promowanie Projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie Miasta
Plocka, etap II” poprzez wskazanie pozytywnych efektow takich jak: poprawa stanu
ekologicznego terenu objgtego Projektem budowa nowoczesnej infrastruktury
gminnej, poprawa jakosci zycia w gminie oraz promowanie udziatu Unii Europejskie;j
w realizowanym Projekcie
e Stworzenie strategii komunikacyjno - informacyjnej, ktora sprzyjataby niwelowaniu
konfliktow zwiazanych z Projektem i kreowala korzystna percepcje spoteczna wobec
Projektu.
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3.3. Grupy docelowe

Dziatania informacyjne i promujace kierowane sa do nastepujacych grup docelowych:
e Mieszkancy Ptocka
e Opinia publiczna,
e Media.

4.  Ryzyko zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia

Ewentualnym zagrozeniem dla Umowy o $§wiadczenie uslug moze by¢ dziatanie sity wyzszej
tj. zdarzenie, ktérego ani Zamawiajacy ani Wykonawca nie mogt przewidzie¢, ktéremu nie
mogl zapobiec ani ktéremu nie moégl przeciwdziataé, a ktére uniemozliwia Wykonawcy
wykonanie W czesci lub w cato$ci jego zobowiazan.

Ryzyko wiaze si¢ gldwnie z mozliwoscia opdznien w rozpoczgceiu realizacji robot
budowlanych, w zwiazku z ewentualnymi odwotaniami wykonawcow w toku postgpowan o
udzielenie zamowienia publicznego, a takze z mozliwoscia opdznien w realizacji
poszczegbdlnych umoéw na wykonanie robdt w ramach Kontraktow.

5. Opis wymagan
5.1. Wymagania ogdlne

Wykonawca zobowiazany bedzie do realizacji ustug w zakresie informowania i promowania
Projektu wspoHinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
realizowanego przez Zamawiajacego.

Wszystkie dziatania realizowane przez Wykonawce odno$nie dzialan informacyjnych i
promujacych, dotyczacych przedsigwzigeia wspotfinansowanego z Funduszu Spojnosci
musza by¢ zgodne:

» ze Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013,

» z Ksiegga Identyfikacji Wizualnej 2007/2008 (zatacznik nr 1 do Strategii),

» z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007-2013 — Wytyczne w zakresie
Informacji i Promocji,

» z Zasadami promocji projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013, kwiecien 2012

UWAGA:

W przypadku zmian zapisOw w powyzszych dokumentach Wykonawca zobowiazany
bedzie do dostosowania dzialan informujaco-promujacych do wymogow wg
zmienionych zasad.

5.2. Termin wykonania
Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2015 r. z
uwzglednieniem termindw szczegdtowych uwzglednionych w pkt. 5.3.

5.3. Rodzaje wymaganych dzialan informacyjnych i promujacych

W ramach wymaganych dziatan informacyjnych i promujacych Wykonawca zobowiazany
jest do wykonania nastgpujacych ushug:

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla Projektu
»Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie Miasta Plocka, etap 1I” wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska,
ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 - 2013

str. 5



SIWZ — Czesé 111 OPZ Numer referencyjny JRP/FS/4/2013

5.3.1. Foldery

Zaprojektowanie, opracowanie i wykonanie dwoch folderow:
a) folder informacyjny o planowanej inwestycji - 1000 szt.,
Termin realizacji: 1 miesiac od dnia podpisania umowy.
b) folder informacyjny, podsumowujacy zakonczona inwestycje - 1000 szt.
Termin realizacji: 1 miesiac przed data zakonczenia umowy, tj. 31.05.2015 .

Zakres zadania obejmuje: opracowanie projektu graficznego folderéw, zebranie informacji,
opracowanie tekstu, wykonanie zdj¢é, petnokolorowy dwustronny druk 2000 szt. folderu
(tacznie) w formacie A5, zszyty, o objgtosci min. 10 stron, na papierze kredowym min. 200
g/m2, oktadka 350 g, kolorystyka 4+4, lakier wybiorczy UV na catosci 1/1, folia mat —
oktadka.

Tres¢ i szata graficzna bedzie kazdorazowo uzgadniana z Zamawiajacym.

5.3.2. Ulotki informacyjne (skladane)

Zaprojektowanie, opracowanie, wykonanie ulotek informacyjnych oraz ich dystrybucje:
a) ulotka informacyjna o planowanym przedsigwzigciu — 2000 szt.,
Termin realizacji: 1 miesiac od dnia podpisania umowy.
b) ulotka informacyjna — postepy w realizacji inwestycji
Ulotka zostanie zaprojektowana, opracowana i wykonana w 3 edycjach
aktualizujacych (1000 szt. na kazda edycjg),
Termin realizacji:
> pierwsza edycja - do 31 stycznia 2014 r.
» druga edycja - do 31 lipca 2014 r.
» trzecia edycja - do 31 stycznia 2015 .
c) ulotka informacyjna — informacje o zakoniczonym projekcie — 2.000 szt.
Termin realizacji: 1 miesiac przed data zakonczenia umowy tj. 31.05.2015 .
Opis ulotek:
» dwustronne,
» druk pelnokolorowy
» format A4 - sktadane na 3 czg¢$ci (sktadane na Z)
> papier kredowy o gramaturze min. 200 g/m2, kolorystyka 4-+4, lakier wybiorczy UV
Zakres zadania obejmuje:
» opracowanie projektu graficznego ulotek (w trzech wariantach do wyboru przez
Zamawiajacego)
zebranie informacji, opracowanie tekstu, wykonanie zdjec¢
petnokolorowy, dwustronny druk do 7000 szt. ulotek (tacznie),
dystrybucje¢ ulotek bezposrednio do gospodarstw domowych objgtych inwestycja
dostarczenie do Zamawiajacego
¢ 1000 ulotek informacyjnych o planowanym przedsigwzigciu
¢ 500 ulotek (z kazdej edycji) ulotek informacyjnych — postepy w realizacji inwestycji
¢ 1000 ulotek informacyjnych informacje o zakonczonym projekcie
» opracowanie projektu graficznego i wykonanie stojakow na ulotki oraz dostarczenie
ich do Zamawiajacego (10 szt.). Stojaki 0 rozmiarze ok. 125 cm wysokosci,
konstrukcja wykonana z aluminium, z 4 kieszeniami na ulotki z plexi, z pozioma
tabliczka nad ulotkami do umieszczenia logotypow.

YV YV

Termin realizacji: 1 miesiac od dnia podpisania umowy.
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Tres¢ i szata graficzna bedzie kazdorazowo uzgadniana z Zamawiajacym.

5.3.3. Materialy biurowe dla Jednostki Realizujacej Projekt

Zaprojektowanie, opracowanie, wykonanie:

> Papier firmowy dla korespondencji JRP — 5000 szt.; gramatura 120, lakier wybiorczy,
niescieralny

» Wizytowki(dla 8 osob)— 500 szt., papier 350, full kolor, folia mat, lakier wybiorczy

» Teczki do dokumentow zamykane na gumke - 500 szt., materiat: tektura, format A4+,
gramatura 350, tekturowe, z 3 zaktadkami chroniacymi dokumenty przed wypadaniem

» Segregatory - rozmiar mieszczacy dokumenty A4; szeroko$¢ grzbietu 50 i 75 mm. (w
sumie 150 szt.), ttoczone logo, zapigcia metalowe — mozliwo$¢ wpiecia dokumentow

» Plyty CD z nadrukiem logotypow w kopercie — 150 szt.

» Termin wykonania 1 miesiace od dnia podpisania umowy.

5.3.4. Naklejki informacyjne

Zaprojektowanie, opracowanie, wykonanie:
1. Naklejki foliowe o wymiarach 7 cm x 5 cm — 20 szt., niescieralne
Materiat: folia samoprzylepna
» Termin wykonania 1 miesiac od dnia podpisania umowy.

5.3.5. Kalendarz

1. Kalendarz $cienny

Opracowanie projektu graficznego i wykonanie kalendarza.

Kalendarz $cienny wieloarkuszowy na rok 2014 i 2015 (12 arkuszy + oktadka, na kazdej
stronie rysunek z biezacym miesiacem oraz skrocone kalendarium z poprzednim i kolejnym
miesiacem) 250 szt./rok (w sumie 500 szt.) - papier kredowy o gramaturze 175 g/m2,
kolorystyka 4+4, lakier wybiorczy UV na kazdej stronie, 0 formacie B2, oprawa w spirale z
zawieszka, druk pelnokolorowy. Oktadka — folia mat, 350 g.

Termin wykonania: listopad 2013 r., listopad 2014 r.,

Wykonawca zorganizuje dwa konkursy plastyczne (w 2013 r. i 2014 r.) w szkotach
podstawowych i gimnazjach na terenie miasta Ptock o tematyce ekologii w zakresie wodno-
scieckowym. Dwanascie najlepszych prac w kazdym roku trwania konkursu bedzie baza do
opracowania czgsci graficznej kalendarza na lata 2014 i 2015. Laureaci konkursu zostana
nagrodzeni nagrodami, zakupionymi przez Wykonawcg.

W 2013 roku 12 szt. odtwarzaczy mp3 o nastgpujacych parametrach: pojemnos¢ min. 4 Gb,
polskie menu, wygodna i intuicyjna obstuga, format kompresji mp3 WAV WMA.

W 2014 roku 12 szt. shuchawek nausznych, zamknigtych, przewodowych, z koncéwka mini
jack 3,5 mm., solidne, precyzjne wykonanie, impendencja ok. 24. Ohm, pasmo przenoszenia
ok. 21-18.000 Hz, skutecznos¢ 108 dB, kabel min. 2 metry.

Wykonawca zaprojektuje, opracuje 1 wykona dyplomy za udziat i zwycigstwo w konkursie
dla kazdego uczestnika w 2013 r. i w 2014 r. na ozdobnym ttoczonym papierze czerpanym w
formacie A4 o gramaturze 150.

Nagrody beda wreczone przez Zamawiajacego.

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla Projektu
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2. Kalendarz ksiazkowy
Opracowanie projektu graficznego i wykonanie kalendarza.
Kalendarz ksiazkowy na rok 2014 i 2015, 100 szt./rok (w sumie 200 szt.) w formacie A5,
jeden dzien na jednej stronie, skrocone kalendarium kazdego miesiaca biezacego i kolejnego,
notes teleadresowy oraz notatnik, papier o gramaturze min. 70g/m2 w twardej oktadce
personalizowanej z grawerem znakow graficznych z logotypami(logo POIS, logo
Zamawiajacego, emblemat UE)

Tres¢ i szata graficzna materialow zostanie uzgodniona z Zamawiajacym.

5.3.6. Gadzety promujgce

1. Wykonawca wykona 100 kompletéw zestawoéw promocyjnych stanowiacych element
wspierajacy promocj¢ projektu wspoHinansowanego w ramach POIiS. Jeden zestaw
promocyjny ma zawierac:

a) sktadana torb¢ na materialy na zapigcie z ekologicznego materiatu, z raczka, po
ztozeniu ma ksztatt portfela

b) elegancki metalowy dtugopis oraz otéwek automatyczny w pudetku (ze znakowaniem
laserowym),

c) kubek termiczny wykonany ze stali nierdzewnej z zakrgcana pokrywka o pojemnosci
400 ml., trzymajacy ciepto od 3 do 4 godzin, z oznakowaniem

d) pendrive (8 GB, z grawerem, interface USB min. 2.0, predko$¢ odczytu min. 22
MB/s),

e) metalowa minilatraka z brelokiem z oznakowaniem

f) wieszak na torebki z oznakowaniem z metalicznym wykonczeniem i magnetycznym
zamykaniem

g) koszulke¢ polo z nadrukiem z krotkim rgkawem, material niekurczliwy,100% bawelna,
(o rozmiarach 30 szt. XL, 40 szt. L, 30 szt. M)

2. Pozostate materiaty promocyjne :
a) dtugopis (biodegradowalny, z grawerem dwustronnym), 1000 szt.
b) puszka z nasionkami z oznakowaniem z ziemia zawierajaca 6-8 nasion, 50 szt.
€) pojemnik na dlugopisy wraz ze stacja pogodowa, wskazujaca czas, dzien, datg i
temperature, 50 Szt.
d) roll up (wielko$¢ 90x200 cm, nadruk laminowany, jednostronny, w petnych kolorze,
mechanizm w kasecie) — 2 szt.

Materialy promocyjne musza spetnia¢ wymagania okreslone w ,,Zasadach promocji
projektow dla beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013” oraz pozostale wymagania okreslone w punkcie 5.1. WSszystkie zaproponowane
materiaty w przedmiotowym opisie moga by¢ wykonane w oparciu o inne normy
rownorzedne.

Propozycje (jako$¢, rodzaj materialu, rozmiar) kazdego elementu zestawu
promocyjnego nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym. Zamawiajacy zaleca nawigzanie do
aspektow ekologicznych; materialy biodegradowalne, pochodzace np. z recyklingu.
Termin wykonania: 6 miesigcy od dnia podpisania umowy.

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla Projektu
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5.3.7. Strona internetowa

Strona internetowa ma by¢ modyfikowana na istniejacej juz Stronie Zamawiajacego
(www.jrp.wodociagi.pl). Informacje na stronie internetowej odno$nie projektu Wykonawca
bedzie aktualizowat wraz z rozwojem projektu, lecz nie rzadziej niz raz na kwartal.
Zamawiajacy zastrzega wymog gotowosci Wykonawcy na zamieszczenie informacji w ciagu
48 h od momentu zgloszenia. Wymagane jest, aby adres internetowy z informacjami o
projekcie byl rozpowszechniany m.in. w publikacjach, folderach, ulotkach, informacjach
prasowych.
W informacji o projekcie Wykonawca poda podstawowy zakres projektu, catkowity koszt
projektu, wysokos$¢ dofinansowania przez UE ze srodkow funduszu, a takze:

» cele i korzysci z realizacji projektu,

> kalendarium projektu,

» aktualnosci (wraz z zamieszczeniem zdje¢ zwiazanych z realizacja Projektu)
Grafika moderowana co do kolejnoSci i czasu prezentowania oraz z dostgpem dla
Zamawiajacego by dowolnie dodawa¢, wymienia¢, usuwaé niepotrzebne dane.

5.3.8. Wspolpraca z mediami

1. Prasa

a) Opracowywanie, zredagowanie przez profesjonalistow i publikowanie w prasie
lokalnej (2 szt.) i ogélnopolskiej (1 szt.) oraz na stronach internetowych np. gazet (2
szt.) artykulow sponsorowanych informujacych o zakresie Projektu, w okresie trwania
realizacji Projektu (maj 2014 rok) oraz po jego zakonczeniu (czerwiec 2015).
Wielkos¢ artykutu (min.1/2 strony gazety w tym zdjgcie, ktore zajmie nie wigcej niz
25%). Tres¢ artykulu bedzie zatwierdzana przez Zamawiajacego. Ilos¢ artykutéw w
prasie 6 szt., ilo§¢ artykuléw na stronach internetowych 4 szt.

Informacje prasowe nalezy oznacza¢ nastgpujacymi elementami:
1. emblemat Unii Europejskiej,
2. odwotanie stowne do Unii Europejskie;j,
3. odwotanie stowne do Funduszu Spojnosci,
4. Logo POIiS (opcjonalnie hasto POIiS)
5. logo beneficjenta.
Informacja prasowa ma zawierac:
1. nagléwek — krotki tytul,
2. akapit wprowadzajacy — streszczenie najwazniejszych faktow (20-30 stoéw),
3. tekst- opis zagadnienia z podaniem szczegotow (przedstawienie faktow, a nie opinii),
4. koncowe akapity — kontekst, cytaty, informacje ogdlne.

Termin wykonania artykulow:
a) pierwszy artykut (w prasie lokalnej i ogdlnopolskiej oraz na stronach internetowych)
nalezy wykona¢ w trakcie realizacji robot budowlanych w terminie do 31.05.2014 r.
b) drugi artykul (w prasie lokalnej i ogolnopolskiej oraz na stronach internetowych)
podsumowujacy realizacj¢ inwestycji nalezy wykona¢ do dnia 30.06.2015 .

2. Telewizja
Wykonawca opracuje przez profesjonalistow i przekaze do emisji w telewizji lokalnej — 3
spoty reklamowe dotyczace Projektu (czas trwania ok. 60 sekund) w ilosci 3 pakiety (pakiet
- 10 emis;ji).

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla Projektu
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a) pierwszy spot nalezy wykona¢ na poczatku realizacji robot w terminie do 30.09.2013
r. Robocza wersje nalezy przedtozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed ukazaniem
si¢ spotu na antenie telewizji.

b) drugi spot nalezy wykona¢ w trakcie realizacji robot budowlanych w terminie do
30.06.2014 r. Robocza wersj¢ nalezy przedlozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie telewiz;ji.

C) trzeci spot podsumowujacy realizacj¢ inwestycji nalezy wykona¢ do dnia 30.04.2015r.
Robocza wersj¢ nalezy przedtozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed ukazaniem sig
spotu na antenie telewizji.

Robocza wersje ( forma mieszana) nalezy przedtozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie telewizji. Przygotowane spoty maja uwzgledniaé aspekt
spoteczny (cele i korzysci z realizacji projektu) oraz finansowy z uwzglednieniem dotacji.
Tres¢ wyemitowanego spotu zostanie przekazana Zamawiajacemu w zarchiwizowanej formie
na ptycie DVD w ilosci 3 egz. kazdy.

3. Radio

Wykonawca opracuje przez profesjonalistow i1 przekaze do emisji w radiu regionalnym — 3
spoty reklamowe dotyczace Projektu (czas trwania ok. 60 sekund). Kazdy ze spotow winien
by¢ emitowany w przeciagu 1 tygodnia (7dni) po 3 razy dziennie w terminach:

a) pierwszy spot nalezy wykona¢ na poczatku realizacji robot w terminie do 30.09.2013
r. Robocza wersje nalezy przedtozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed ukazaniem
si¢ spotu na antenie radia,

b) drugi spot nalezy wykona¢ w trakcie realizacji rob6t budowlanych w terminie do
30.06.2014 r. Robocza wersjg nalezy przedlozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie radia,

C) trzeci spot nalezy wykona¢ do dnia 30.04.2015r. Robocza wersj¢ nalezy przedtozy¢
Zamawiajacemu do akceptacji przed ukazaniem si¢ Spotu na antenie radia.

Przygotowane spoty maja uwzglednia¢ aspekt spoteczny (cele 1 korzysci z realizacji projektu)
oraz finansowy z uwzglednieniem dotacji. Tre§¢ wyemitowanego spotu zostanie przekazana
Zamawiajacemu w zarchiwizowanej formie na ptycie CD lub DVD w ilo$ci 3 egz. kazdy.

4. Spotkanie z mieszkarncami potqczone z Konferencjq prasowa z cateringiem

Zadaniem Wykonawcy bedzie zorganizowanie przez profesjonalistow spotkania z

mieszkancami z udziatem zaproszonych dziennikarzy— termin ustalony z Zamawiajacym.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

e Wykonanie i rozestanie zaproszen — dla min. 50 osob,

e Wykonanie i rozplakatowanie ogloszenia - zaproszenia mieszkancow aglomeracji
Ptocka do wzigcia udzialu w spotkaniu — formatu A-4 w ilosci min. 50 szt.-
zaproszenie z emblematami okreslonymi w ,,Zasadach promocji projektéw...” o
ktorych mowa w pkt. 5.1. niniejszego OPZ

e Opracowanie 1 wydruk komputerowy informacji (z emblematami okreslonymi w
,Zasadach promocji projektow...”, o ktorych mowa w pkt. 5.1. niniejszego OPZ) dla
uczestnikow  sktadajacy si¢ maksymalnie z 4 stron formatu A-4 zawierajacy;
- program uroczystosci
- informacje o Projekcie

e Poprowadzenie konferencji

e Przygotowanie dla kazdego uczestnika materialdow promocyjno-informacyjnych

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla Projektu
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e Opracowanie prezentacji audiowizualnej Projektu w formie prezentacji POWER
POINT

e Zabezpieczenie sprzgtu audiowizualnego niezbednego do przeprowadzenia spotkania

o Umieszczenie flagi Unii Europejskiej w miejscu spotkania. Na zaproszeniach,
materiatach konferencyjnych i innych dokumentach nalezy umies$ci¢ podstawowe
oznakowanie, zgodne z Wytycznymi.

e Zorganizowanie cateringu dla ok. 100 os6b, ktory bedzie zawierat:
- wyposazenie niezbedne do obstlugi: obrusy, serwis do kawy i herbaty, sztuéce,

talerzyki do ciasta, szklanki do zimnych napoi,
- napoje 1 stodki poczgstunek: kawa, herbata, cukier, $mietanka w opakowaniach

jednorazowych, 1 sztuka/os, woda gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 l/os.,

3 rodzaje ciastek (po 50 gram/0s.) produkty wysokiej jakoSci.

- ushuge sprzatania.
Zaproszenia, ogloszenia, informacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajacemu nie poézniej niz 30 dni przed planowanym spotkanie. Spotkanie
udokumentowa¢ 15 minutowym materiatem filmowym, ktory nalezy niezwlocznie
przekaza¢ Zamawiajacemu na no$niku DVD w ilo$ci 3 egz. oraz serig zdjg¢ — min. 20 szt.

Termin wykonania: do 31.11.2013r.

5.3.9. Materialy audiowizualne

Do obowiazkéw Wykonawcy w ramach wykonywania integralnej czgsci catosci ustug
przedmiotu zamoéwienia naleze¢ bedzie biezace fotografowanie stanu realizacji Projektu
oraz wydarzen promocyjno — informujacych wchodzacych w sklad realizacji Projektu, jak i
archiwizacja wykonanych zdje¢ na ptycie CD lub DVD. Zamawiajacy zastrzega wymog
gotowosci Wykonawcey na wykonanie zdje¢ biezacych robot w ciagu 24 h od momentu
zgloszenia potrzeby dokumentacji przebiegu robot. Wykonawca bedzie przekazywat serie
zdjg¢ na ptycie CD raz na kwartat.

Materiat fotograficzny do wykorzystania przy ulotkach, prezentacjach multimedialnych etc.
Wszystkie zdjgcia po selekcji przekazywane Zamawiajacemu na ptycie CD/DVD musza
mie¢ rozdzielczo$¢ min. 12 mpix (format JPG).

6. Raportowanie
6.1. Wymagania odnos$nie raportéw

Wykonawca bgdzie zobowiazany przygotowywac i1 przekazywaé¢ Zamawiajacemu podczas
realizacji zadania nastgpujace raporty:

» Raporty kwartalne zawierajace podsumowanie gléwnych dziatan Wykonawcy w tych
okresach, termin przekazania Zamawiajacemu - 7 dni po uplywie kwartatu
kalendarzowego. Raport kwartalny z ostatniego kwartatu nie bedzie sporzadzany.

» Raport koncowy zawierajacy pelne i obszerne podsumowanie wykonywanych
czynnosci podczas realizacji umowy, krytyczna analiz¢ wszystkich wazniejszych
probleméw, termin przekazania Zamawiajacemu — 20 dni po wykonaniu catosci
zamoOwienia, jednak nie pdzniej niz do 15.06.2015r.

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla Projektu
»Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie Miasta Plocka, etap 1I” wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska,
ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 - 2013

str. 11



SIWZ — Czesé 111 OPZ Numer referencyjny JRP/FS/4/2013

» Dodatkowo Wykonawca zobligowany bedzie do sporzadzenia wszelkich innych
raportow wymaganych przez Zamawiajacego lub Instytucje Posredniczaca II
Stopnia/Instytucje Wdrazajaca (NFOSiGW) .

» Zamawiajacy, w terminie 14 dni od daty otrzymania, powiadomi Wykonawce o
zatwierdzeniu lub odrzuceniu otrzymanych przez niego Raportow z podaniem
przyczyn ich odrzucenia.

Zasady sporzadzania i zatwierdzania raportow:

» Forma 1 zawarto$¢ oraz terminy wykonania raportéw musza by¢ zgodne z
wymaganiami Zamawiajacego i Instytucji Posredniczace;.

» Kazdy z wymienionych raportow sktadany bedzie do Zamawiajacego w dwodch
egzemplarzach w jezyku polskim (wydruk komputerowy), jak roéwniez w wersji
elektronicznej.

» Ostateczng zawarto$¢, szczegotowy format i odbiorcow przedktadanych raportow
Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym.

» Zamawiajacy zatwierdza zlozone raporty zgodnie z Warunkami Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego — cz. Il SIWZ.

» Wykonawca bgdzie sporzadzal dodatkowe raporty na prosbe Zamawiajacego lub, gdy
jest to niezbedne wedlug jego wlasnego osadu podczas wykonywania przedmiotu
zamédwienia.

» Zamawiajacy moze wyznaczy¢ inny zakres i sposob przedktadania raportow w
uzgodnieniu z Wykonawca.

Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany wzordéw raportow odpowiednio do wymagan shuzb i
instytucji uczestniczacych w procesie zarzadzania Projektem.

6.2. Wymagania szczegélowe

Wszystkie dzialania promocyjno - informacyjne podjgte przez Wykonawce musza w jasny
sposob, podkresla¢ rolg Unii Europejskiej we wspotinansowaniu przedsigwzigcia z Funduszu
Spojnosci.

Wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawcg w trakcie kampanii promocyjnej
zostana dostarczone do siedziby Zamawiajacego (siedziby JRP). Koszty transportu
Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie.
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