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1. Informacje podstawowe
1.1. Projekt
,,Uporzadkowanie gospodarki Scickowej na terenie Miasta Plocka, etap 111

1.2. Przedmiot Zmowienia

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla Projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki
cickowej na terenie Miasta Plocka, etap III”  (POIS.01.01.00-00-069/14)
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

Gloéwny przedmiot: 79342200-5 ustugi w zakresie promocji

Przedmioty dodatkowe: 79416000-3 ustugi public relations
79341200-8 ustugi zarzadzania reklama
79341000-6 ustugi reklamowe
92111210-7 produkcja filmow reklamowych
92111250-9 produkcja filmoéw informacyjnych
39294100-0 artykuty informacyjne i promocyjne

1.3. Kraj Zamawiajacego

Polska

1.4. Lokalizacja projektu

Gmina Plock, (powiat ptocki, woj. mazowieckie)

1.5. Przepisy, w oparciu o ktére realizowane sa dzialania informacyjno-promocyjne

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajagcym szczegdtowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci.

e Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji,
plan komunikacji POIiS na lata 2007-2013,

e Zasady promocji projektow dla beneficjentow POIS 2007-2013, 26 kwiecien 2012
Informacje dotyczace powyzszych dokumentéw znajdujg si¢ na stronie internetowe;:
http://www.pois.gov.pl/.

2. Informacje podstawowe dotyczace projektu

2.1. Opis projektu

Projekt realizowany jest w Polsce, na terenie wojewodztwa mazowieckiego w gminie Ptock
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Funduszu Spdjnosci w ramach

dziatania 1.1. Gospodarka wodno-$ciekowa w aglomgracjach powyzej 15 tys. RLM, | Osi
Priorytetowej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013.

W ramach Projektu zrealizowano w latach 2007-2010 zadanie:

e Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie osiedli Borowiczki i Parcele,
W ramach Projektu realizowane jest zadanie:

e Budowa oczyszczalni wod opadowych z wylotem do rzeki Brzeznicy,
W ramach Projektu planowane jest realizowanie zadania:

e Przebudowa kolektora §ciekowego ,,F”” w Ptocku metodg bezwykopowa.
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3. Podstawowe cele dzialan w ramach niniejszego zaméwienia
3.1. Cel ogolny
Ogo6lnym celem zadania jest spetnienie wymagan okreslonych przez:

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajagcym szczegotowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci,

e Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promaocji,
plan komunikacji POIiS na lata 2007-2013,

e Zasady promocji projektow dla beneficjentow POIS 2007-2013, 26 kwiecien 2012.

Informacje dotyczace powyzszych dokumentéw znajduja si¢ na stronie internetowe;j:

http://www.pois.gov.pl/.

3.2. Cele bezposrednie
Dziatania informacyjne i promujace majg na celu:

o Zwickszenie $wiadomos$ci opinii publicznej na temat udzialu $rodkow Unii
Europejskiej w projektach realizowanych w ramach POIiS,

¢ Informowanie mieszkancow o korzysciach wynikajacych z przylaczenia do zbiorczej
sieci kanalizacyjnej,

e Promowanie Projektu pn.: ,,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie Miasta
Plocka, etap IlI” poprzez wskazanie pozytywnych efektow takich jak: poprawa stanu
ekologicznego terenu objetego Projektem, budowg nowoczesnej infrastruktury
gminnej, poprawa jakosci zycia w gminie oraz promowanie udziatu Unii Europejskie;j
w realizowanym Projekcie,

e Stworzenie strategii komunikacyjno - informacyjnej, ktora sprzyjataby niwelowaniu
konfliktow zwigzanych z Projektem i kreowala korzystng percepcje spoteczng wobec
Projektu.

3.3. Grupy docelowe

Dziatania informacyjne i promujace kierowane sa do nastgpujacych grup docelowych:
e Mieszkancy Ptocka,
e Opinia publiczna,
e Media.

4. Ryzyko zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia

Ewentualnym zagrozeniem dla Umowy o $wiadczenie ustug moze by¢ dziatanie sity wyzszej
tj. zdarzenie, ktérego ani Zamawiajacy ani Wykonawca nie mogl przewidzie¢, ktéoremu nie
mogt zapobiec ani ktéremu nie mogt przeciwdzialaé, a ktoére uniemozliwia Wykonawcy
wykonanie w czgsci lub w cato$ci jego zobowigzan.

Ryzyko wigze si¢ glownie z mozliwoscia opodznien w rozpoczeciu realizacji robot
budowlanych, w zwigzku z ewentualnymi odwotaniami wykonawcow w toku postepowan o
udzielenie zamoéwienia publicznego, a takze z mozliwosScia opoznien w realizacji
poszczegolnych umoéw na wykonanie robot w ramach Kontraktow.
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5. Opis wymagan

5.1. Wymagania ogolne

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustug w zakresie informowania i promowania
Projektu wspoifinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
realizowanego przez Zamawiajacego.

Wszystkie dziatania realizowane przez Wykonawce odnosnie dziatan informacyjnych i
promujacych, dotyczacych przedsiewzigeia wspotfinansowanego z Funduszu Spojnosci
muszg by¢ zgodne:

» ze Strategiag Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013,

» z Ksigga Identyfikacji Wizualnej 2007/2008 (zatacznik nr 1 do Strategii),

» z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007-2013 — Wytyczne w zakresie
Informacji i Promocji,

» z Zasadami promoc;ji projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013, 26 kwiecien 2012.

UWAGA:

W przypadku zmian zapisow w powyzszych dokumentach Wykonawca zobowiazany
bedzie do dostosowania dzialan informujaco-promujgcych do wymogéw wg
zmienionych zasad.

5.2. Termin wykonania
Termin wykonania zamowienia od dnia podpisania umowy do dnia 15.12.2015 r. z
uwzglednieniem termindw szczegoétowych uwzglednionych w pkt. 5.3.

5.3. Rodzaje wymaganych dzialan informacyjnych i promujacych
W ramach wymaganych dziatan informacyjnych 1 promujacych Wykonawca zobowigzany
jest do wykonania nast¢pujacych ushug:

Tres¢ i szata graficzna bedzie kazdorazowo uzgadniana z Zamawiajacym.

5.3.1. Ulotki informacyjne (skladane)
Zaprojektowanie, opracowanie, wykonanie ulotek informacyjnych oraz ich dystrybucja:
a) ulotka informacyjna o planowanym przedsigwzigciu — 1.000 szt.,
Termin realizacji: 1 miesigc od dnia podpisania umowy.
b) ulotka informacyjna — informacje o zakonczonym projekcie — 1.000 szt.
Termin realizacji: 30.11.2015 .
Opis ulotek:
» dwustronne,
» druk pelnokolorowy
» format A4 - sktadane na 3 czgsci (sktadane na Z)
> papier kredowy o gramaturze min. 200 g/m?, kolorystyka 4+4, lakier wybiorczy UV
Zakres zadania obejmuje:
» opracowanie projektu graficznego ulotek (w trzech wariantach do wyboru przez
Zamawiajacego)
zebranie informacji, opracowanie tekstu, wykonanie zdje¢,
petnokolorowy, dwustronny druk do 2.000 szt. ulotek (facznie),
kazdorazowa dystrybucj¢ ulotek bezposrednio do gospodarstw domowych (500 szt.)
objetych inwestycja,
dostarczenie do Zamawiajgcego:

Y VYVVY
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e 500 szt. ulotek informacyjnych o planowanym przedsigwzigciu,
e 500 szt. ulotek informacyjnych o zakonczonym projekcie.

Tres¢ i szata graficzna bedzie kazdorazowo uzgadniana z Zamawiajacym.

5.3.2. Materialy biurowe dla Jednostki Realizujacej Projekt
Zaprojektowanie, opracowanie, wykonanie:

> Papier firmowy dla korespondencji JRP — 1.000 szt.; gramatura 120, lakier wybiorczy,
niescieralny;

» Teczki do dokumentow zamykane na gumke — 200 szt., materiat: tektura, format A4+,
gramatura 350, tekturowe, z 3 =zakladkami chronigcymi dokumenty przed
wypadaniem; oznakowanie: peten kolor, nadruk wg projektu uzgodnionego z
Zamawiajacym

» Segregatory — rozmiar mieszczacy dokumenty A4; szeroko$¢ grzbietu 75 mm;
(50 szt.), ttoczone logo, zapigcia metalowe z mechanizmem dzwigniowym —
mozliwo$¢ wpiecia dokumentdéw; oznakowanie: peten kolor, nadruk wg projektu
uzgodnionego z Zamawiajacym

» Plyty CD — 50 szt. pojemnos¢ no$nika 700 MB (£5%); rodzaj zapisu: jednokrotny;
dlugos¢ zapisu: 80 min (£5%); kazda ptyta zapakowana w oddzielng koperte;
oznakowanie: peten kolor, nadruk wg projektu uzgodnionego z Zamawiajacym.

» Plyty DVD — 50 szt. pojemnos$¢ nosnika 4,7 GB (£5%); rodzaj zapisu: jednokrotny;
dlugo$¢ zapisu: 120 min (+5%); kazda plyta zapakowana w oddzielng koperte;
oznakowanie: peten kolor, nadruk wg projektu uzgodnionego z Zamawiajacym.

» Termin wykonania 1 miesigc od dnia podpisania umowy.

Tres¢ i szata graficzna materialow zostanie uzgodniona z Zamawiajacym.
5.3.3. Gadzety promujace

Wykonawca wykona gadzety promujace (oznakowane logotypem zgodnie z pkt. 5.1.),
stanowigce element wspierajacy promocj¢ projektu wspotfinansowanego w ramach POIiS.

Nr Nazwa Liczba Szczegoélowy opis techniczny artykulow
artykulu artykulu sztuk
Zestaw w etui sktadajacy sie z piora wiecznego i dtugopisu.
1. Zestaw w etui | 200 Etui
dtugopis + Material: skora ekologiczna,
pioro wieczne Wymiary: okoto 16,0 x 5,0 cm (= 5%)

Kolor: czarny lub brazowy, kolor obszycia wspoélgrajacy z
kolorem etui, na wysokosci 2/3 szlufka na wsunigcie klapki
zamykajgcej etui,

Oznakowanie: ttoczenie logotypu.

Piéro

Materiat: korpus ze stali nierdzewnej, szczotkowanej lub
pokrytej satynowym lakierem, wykonczenia chromowane;
Wymiary: dlugo$¢ ok. 14,0 cm, $rednica 1,0-1,5 cm (£5%);
Kolor: srebrny, stalowka ze stali nierdzewnej o grubosci M lub
F, pidéro dostosowane do nabojow i do uzywania tloczka,
dotaczony naboj startowy w kolorze niebieskim,

Oznakowanie: grawer laserowy z logotypem.

Dlugopis

Material: korpus ze stali nierdzewnej, szczotkowanej lub
pokrytej satynowym lakierem;
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Wymiary: dtugos¢ ok. 13,5 cm, $rednica 1,0-1,2 cm (£5%);
Kolor: srebrny;

Mechanizm wysuwania wktadu: przekrecany lub wciskowy
(sprezynowy) dotaczony wktad startowy w kolorze niebieskim;
Oznakowanie: grawer laserowy z logotypem;

Zestawy maja by¢ gotowe (zapakowane do etui).

Format: ksztalt karty kredytowej;

2. Pendrive 200 Materiat: plastik;

Kolor: wyboru dokona Zamawiajacy;

Wymiary: ok. 85 x 55 x 2 mm (+5%);

Pamigé: min. 16 GB, interface USB min. 2.0, predko$¢ odczytu
min. 17 MB/s; obstugiwane systemy operacyjne: Windows
2000, XP, Vista,7/Mac10.x lub nowsze;

Etui na karte: zamykane, z tworzywa sztucznego lub metalu, z

przezroczysta pokrywa;
Oznakowanie: nadruk (logotyp) na karcie i na etui.

Materiat: porcelana wypalana;

3. Kubek 200 Przekrdj: okragly, zwezany ku dotowi;
ceramiczny Pojemnos¢: okoto 300 ml;

Kolor: wyboru dokona Zamawiajacy;

Wykonczenie: kazdy kubek powinien by¢ umieszczony w
opakowaniu kartonowym koloru bialego zawierajacym nadruk
(logotyp) tozsamy z tre$cig nadruku na kubku;

Oznakowanie: nadruk - logotyp oraz dodatkowa forma
graficzna, ktora zostanie ustalona z Zamawiajacym.

4. Parasol 200 Parasol otwierany i sktadany automatycznie (3 razy sktadany).
automatyczny Kazdy parasol posiada pokrowiec z uchwytem w kolorze
Z pokrowcem parasolki.

Materiat: korona — nylon lub poliester, wiatroodporny stelaz z
aluminium 1 wiokna szklanego; raczka: drewniana lub
metalowa;

Wymiary: dtugos¢ po ztozeniu: okoto 25-35 cm (£5%), po
roztozeniu okoto 60 cm, srednica okoto 100 cm (£5%);

Kolor: wyboru dokona Zamawiajacy — mozliwos¢ dostawy w
dwoch kolorach;

Oznakowanie: nadruk jednostronny z logotypem na koronie;
zewnetrzna strona.

*Posiada certyfikat bezpieczenstwa i jakosci.

Zegar Scienny posiada mechanizm kwarcowy, ptynacy. Zegar
5. Zegar Scienny | 200 zapakowany w pudetko. Do zegara dotgczona bateria.

Material: tworzywo sztuczne, szkto;

Wymiar: §rednica 300-350 mm;

Kolor: wyboru dokona Zamawiajacy — mozliwo$¢ dostawy W
dwoch kolorach;

Oznakowanie: nadruk (logotyp) na tarczy i pudetku.

Materiat: papier gramatura 80 g/m? z perforacjg na dhuzszym
6. Notatnik 200 boku, wzdtuz spirali, oktadka - 250 g/m? papier kreda matowa,
biurowy A5 podktadka tekturowa, dtuzszy bok na spirali;

Kolor: wyboru dokona Zamawiajacy;

Objetos¢: 60 stron;

Wymiar: A-5;

Oznakowanie: nadruk - kazda strona notatnika musi posiada¢
logotyp.
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Materiat: bawelna, drelich lub len; gramatura: 140-350 g;

7. Torba 200 Wymiar: okoto 40 x 36 x 12 cmy;
materialowa z Kolor: wyboru dokona Zamawiajacy;
raczkg Oznakowanie: nadruk jednostronny z logotypem; zewnetrzna

strona, widoczne miejsce.

Materiat: surowiec wtorny biodegradowalny;

8. Dlugopis 1000 | Wymiary: min. 130 mm, $rednica min. 7 mm
Wktad: niebieski

Kolor: wyboru dokona Zamawiajacy;
Oznakowanie: grawer dwustronny z logotypem

Wymiary: 90 x 200 cm,
9. Roll -up 1 Oznakowanie: nadruk laminowany, jednostronny, w

pelnych kolorze, mechanizm w kasecie;
Wykonczenie: forma graficzna (projekt) zostanie ustalona z
Zamawiajacym.

Materialy promocyjne muszg spetnia¢ wymagania okre§lone w ,Zasadach promocji
projektow dla beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013” oraz pozostale wymagania okreslone w punkcie 5.1. WSszystkie zaproponowane
materialy w przedmiotowym opisie moga by¢ wykonane w oparciu o inne normy
réwnorzedne.

Propozycje (jako$¢, rodzaj materialu, rozmiar, kolor) kazdego elementu zestawu
promocyjnego nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym. Zamawiajacy zaleca nawiazanie do
aspektow ekologicznych; materialy biodegradowalne, pochodzace np. z recyklingu.

Termin wykonania: 3 miesigce od dnia podpisania umowy.

5.3.4. Strona internetowa — opracowanie i aktualizacja
Na stronie internetowej Zamawiajgcego powinny znalez¢ si¢ nastepujace oznaczenia:
emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do Funduszu Spdjnosci, logo
POIiS (opcjonalnie hasto promocyjne) oraz obowigzkowo odniesienie (link) do gléwnego
serwisu POIiS tj. www. pois.gov.pl
W informacji o projekcie Wykonawca poda podstawowy zakres projektu, catkowity koszt
projektu, wysoko$¢ dofinansowania przez UE ze §rodkow funduszu, a takze:

» cele i korzysci z realizacji projektu,

> kalendarium projektu,

» aktualnosci (wraz z zamieszczeniem zdje¢ zwigzanych z realizacja Projektu)
Strona internetowa ma by¢ podstrong strony Zamawiajacego (Www.wodociagi.pl). Informacje
na stronie internetowej odnosnie projektu Wykonawca bedzie aktualizowat wraz z rozwojem
projektu, lecz nie rzadziej niz raz namiesigc. Zamawiajacy zastrzega wymog gotowosci
Wykonawcy na zamieszczenie informacji w ciggu 48 h od momentu zgloszenia. Wymagane
jest, aby adres internetowy z informacjami o projekcie byt rozpowszechniany m.in. w
publikacjach, folderach, ulotkach, informacjach prasowych.

1. Ogolne zatozenia:
e analogicznie jak na stronie ,, Wodociagdw Plockich” Sp. z 0.0., zachowanie wszystkich
mozliwos$ci obecnego serwisu (z przeniesieniem zawarto$ci wg uznania),
e dodanie mozliwosci — tatwe uaktualnienie informacji serwisowych, tatwa publikacja
ilustracji, galerii, map, filmoéw itp.,
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2. Zalozenia techniczne:

e Strona internetowa w systemie CMS,

e wykonana w technologii: xhtml, css. javascript + flash, PHP, MySQL,

e dostosowana do przegladarek: ie6, ie7, ie8, firefox 3, opera 9.5,

e 7z wlasnym panelem cms, pozwalajagcym na edycje wszystkich tresci dynamicznych w

serwisie: text, multimedia, bannery, itp.,

e szkolenie pracownikow JRP w zakresie obstugi strony,

e serwis: 24 h.
3. Zalozenia wizualne:
Nowoczesny wyglad serwisu z nawigacja nawigzujaCy do aktualnej strony ,,Wodociggdéw
Plockich” Sp. z o.0. Grafika bedzie oprawag do zaprezentowania zawarto$ci merytoryczne;j.
Strona www zawiera¢ ma system prezentacji grafiki naglowkowej (tzw. bannery), z opcja
dowolnej wymiany fotografii, w pierwszej kolejnosci system zaopatrzony zostanie w
ilustracje prezentujace uzgodnione tresci.
Grafika moderowana co do kolejno$ci 1 czasu prezentowania oraz z dostgpem dla
Zamawiajacego by dowolnie dodawaé, wymienia¢, usuwac niepotrzebne dane.
Termin realizacji: 1 miesiac od dnia podpisania umowy.

5.3.5. Wspoélpraca z mediami
1. Prasa
a) Opracowywanie, zredagowanie przez profesjonalistow i publikowanie w prasie

lokalnej (2 szt.) i ogélnopolskiej (1 szt.) oraz na stronach internetowych np. gazet (2
szt.) artykutoéw sponsorowanych informujacych o zakresie Projektu, w okresie trwania
realizacji Projektu (do 30.04.2015 r.) oraz po jego zakonczeniu (do 15.12.2015r.).
Wielko$¢ artykutu (min.1/2 strony gazety w tym zdjecie, ktore zajmie nie wigcej niz
25%). Tres¢ artykutu bedzie zatwierdzana przez Zamawiajacego. taczna ilosé
artykutow w prasie lokalnej 4 szt., w prasie ogolnopolskiej 2 szt., ilos¢ artykutéw na
stronach internetowych 4 szt.

Informacje prasowe nalezy oznacza¢ nast¢pujgcymi elementami:
1. emblemat Unii Europejskiej,
2. odwotanie stowne do Unii Europejskie;j,
3. odwotanie stowne do Funduszu Spdjnosci,
4. Logo POIiS (opcjonalnie hasto POIiS)
5. logo beneficjenta.
Informacja prasowa ma zawierac:
1. nagtowek — krotki tytul,
2. akapit wprowadzajacy — streszczenie najwazniejszych faktow (20-30 stow),
3. tekst- opis zagadnienia z podaniem szczeg6tow (przedstawienie faktow, a nie opinii),
4. koncowe akapity — kontekst, cytaty, informacje ogdlne.

Termin wykonania artykulow:
a) pierwszy artykutl (w prasie lokalnej i ogolnopolskiej oraz na stronach internetowych)
nalezy wykona¢ w trakcie realizacji robot budowlanych w terminie do 30.04.2015 r.
b) drugi artykut (w prasie lokalnej i ogdlnopolskiej oraz na stronach internetowych)
podsumowujacy realizacje inwestycji nalezy wykona¢ do dnia 15.12.2015 .
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2. Telewizja
Wykonawca opracuje przez profesjonalistow i przekaze do emisji w telewizji lokalnej — 1
spot reklamowy dotyczacy Projektu (czas trwania ok. 150 sekund) w ilosci 1 pakiet (pakiet -
10 emisji).
e spot nalezy wykona¢ w terminie do 30.09.2015 r. Robocza wersje nalezy przedtozy¢
Zamawiajacemu do akceptacji na 3 tygodnie przed ukazaniem si¢ spotu na antenie
telewizji

Roboczg wersje (forma mieszana) nalezy przedtozy¢ Zamawiajagcemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie telewizji. Przygotowane spoty maja uwzglednia¢ aspekt
spoteczny (cele 1 korzysci z realizacji projektu) oraz finansowy z uwzglednieniem dotacji.
Tres¢ wyemitowanego spotu zostanie przekazana Zamawiajacemu w zarchiwizowanej formie
na ptycie DVD w ilosci 3 egz. kazdy.

3. Radio
Wykonawca opracuje przez profesjonalistow i przekaze do emisji w radiu regionalnym — 1
spot reklamowy dotyczacy Projektu (czas trwania ok. 90 sekund). Spot winien by¢
emitowany w przeciggu 1 tygodnia (7dni) po 3 razy dziennie:
e spot nalezy wykona¢ w terminie do 30.09.2015 r. Robocza wersje nalezy przedtozy¢
Zamawiajagcemu do akceptacji na 3 tygodnie przed ukazaniem si¢ spotu na antenie
radia.

Spoty maja uwzgledniaé aspekt spoteczny (cele i korzysci z realizacji projektu) oraz
finansowy z uwzglednieniem dotacji. Tres¢ wyemitowanego spotu zostanie przekazana
Zamawiajacemu w zarchiwizowanej formie na ptycie CD lub DVD w ilosci 3 egz. kazdy.

5.3.6. Spotkanie na zakonczenie Projektu z mieszkancami
Zadaniem Wykonawcy bedzie zorganizowanie przez profesjonalistow spotkania z
mieszkancami z udziatem zaproszonych dziennikarzy — termin ustalony z Zamawiajacym.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

e Wykonanie i rozestanie zaproszen — dla 30 osob;

e Wykonanie i rozplakatowanie ogloszenia — zaproszenia mieszkancow aglomeracji
Ptlocka do wzigcia udzialu w spotkaniu — formatu A-4 w ilosci min. 50 szt.-
zaproszenie z emblematami okre$lonymi w ,,Zasadach promocji projektow...” 0
ktorych mowa w pkt. 5.1. niniejszego OPZ;

e Opracowanie i wydruk komputerowy informacji (z emblematami okre§lonymi w
,Zasadach promocji projektow...”, o ktérych mowa w pkt. 5.1. niniejszego OPZ) dla
uczestnikow skladajacy si¢ maksymalnie z 4 stron formatu A4 zawierajacy:
- program spotkania,

- informacje o Projekcie;

e Poprowadzenie konferencji;

e Przygotowanie dla kazdego uczestnika materiatow promocyjno-informacyjnych;

e Opracowanie prezentacji audiowizualnej Projektu w formie prezentacji POWER

POINT;

e [okalizacja konferencji: osiedle Borowiczki, sala dla min. 200 os6b (100 miejsc

siedzacych i 100 miejsc stojacych);

e Zabezpieczenie sprzetu audiowizualnego niezbednego do przeprowadzenia spotkania,

w tym bezprzewodowych mikrofonow;
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Umieszczenie flagi Unii Europejskiej w miejscu spotkania. Na zaproszeniach,
materiatach konferencyjnych i innych dokumentach nalezy umiesci¢ podstawowe
oznakowanie, zgodne z Wytycznymi;

Zorganizowanie cateringu dla ok. 100 osob, ktory bedzie zawieral:

- wyposazenie niezb¢dne do obshlugi: obrusy, serwis do kawy i herbaty, sztucce,
talerzyki do ciasta, szklanki do zimnych napoi,

- napoje i stodki poczgstunek: kawa, herbata, cukier, $§mietanka w opakowaniach
jednorazowych, 1 sztuka/os, woda gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 l/os.,
3 rodzaje ciastek (po 50 gram/os.) produkty wysokiej jakoSci.

- ushuge sprzatania.

Zaproszenia, ogloszenia, informacje Wykonawca zobowigzany jest przedstawic
Zamawiajgcemu nie pézniej niz 30 dni przed planowanym spotkaniem. Spotkanie
udokumentowa¢ 15 minutowym materiatem filmowym, ktory nalezy niezwlocznie
przekaza¢ Zamawiajacemu na nos$niku DVD w ilo$ci 3 egz. oraz serig zdje¢ — min. 30 szt.

Termin wykonania: do 30.06.2015 .

6. Raportowanie

6.1. Wymagania odno$nie raportow

Wykonawca bedzie zobowigzany przygotowywac i przekazywa¢ Zamawiajagcemu podczas
realizacji zadania nastgpujace raporty:

>

>

>

Raporty kwartalne zawierajagce podsumowanie gtéwnych dziatah Wykonawcy w tych
okresach, termin przekazania Zamawiajagcemu — 7 dni po uplywie kwartatu
kalendarzowego. Raport kwartalny z ostatniego kwartatu nie b¢dzie sporzadzany.
Raport koncowy zawierajacy pelne i obszerne podsumowanie wykonywanych
czynno$ci podczas realizacji umowy, krytyczng analiz¢ wszystkich wazniejszych
problemow, termin przekazania Zamawiajagcemu — 20 dni po wykonaniu cato$ci
zamoOwienia, jednak nie pozniej niz do 15.12.2015 .

Dodatkowo Wykonawca zobligowany bedzie do sporzadzenia wszelkich innych
raportOw wymaganych przez Zamawiajacego lub Instytucj¢ Posredniczaca II
Stopnia/Instytucje Wdrazajaca (NFOSiGW) .

Zamawiajacy, w terminie 14 dni od daty otrzymania, powiadomi Wykonawce o
zatwierdzeniu lub odrzuceniu otrzymanych przez niego Raportow z podaniem
przyczyn ich odrzucenia.

Zasady sporzadzania i zatwierdzania raportow:

>

>

>

>

>

>

Forma 1 zawarto§¢ oraz terminy wykonania raportow musza by¢ zgodne z
wymaganiami Zamawiajacego i Instytucji Posredniczace;.

Kazdy z wymienionych raportow sktadany bedzie do Zamawiajacego w dwoch
egzemplarzach w jezyku polskim (wydruk komputerowy), jak rowniez w wersji
elektronicznej.

Ostateczng zawarto$¢, szczegdlowy format i odbiorcéw przedktadanych raportow
Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zatwierdza ztozone raporty zgodnie z Warunkami Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego — cz. Il SIWZ.

Wykonawca bedzie sporzadzat dodatkowe raporty na prosbe Zamawiajacego lub, gdy
jest to niezbedne wedlug jego wiasnego osagdu podczas wykonywania przedmiotu
zaméwienia.

Zamawiajacy moze wyznaczy¢ inny zakres i sposob przedktadania raportow w
uzgodnieniu z Wykonawca.
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Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany wzordéw raportdéw odpowiednio do wymagan stuzb i
instytucji uczestniczacych w procesie zarzadzania Projektem.

6.2. Wymagania szczegolowe

Wszystkie dziatania promocyjno - informacyjne podjete przez Wykonawce muszag w jasny
sposob, podkreslac role Unii Europejskiej we wspotfinansowaniu przedsiewziecia z Funduszu
Spdjnosci.

Wszystkie materiatly przygotowane przez Wykonawce w trakcie kampanii promocyjnej
zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego (siedziby JRP). Koszty transportu
Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie.
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