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1. Informacje podstawowe

1.1. Projekt
,,Uporzadkowanie gospodarki Sciekowej na terenie Miasta Plocka, etap I”

1.2. Przedmiot zaméwienia

Prowadzenie  dzialan = promocyjno-informacyjnych  dla  rozszerzenia  Projektu
,,Uporzadkowanie gospodarki $§ciekowej na terenic Miasta Plocka, etap I (POIS.01.01.00-00-
160/09-00) wspotinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013, z uwzglednieniem catego zakresu
Projektu.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
Glowny przedmiot: 79342200-5 ustugi w zakresie promocji
Przedmioty dodatkowe: 79416000-3 ustugi public relations
79341200-8 ustugi zarzadzania reklama
79341000-6 ustugi reklamowe
92111210-7 produkcja filmow reklamowych
92111250-9 produkcja filmoéw informacyjnych
39294100-0 artykuty informacyjne i promocyjne

1.3. Kraj Zamawiajgcego
Polska

1.4. Lokalizacja projektu
Gmina Plock, (powiat ptocki, woj. mazowieckie)

1.5. Przepisy, w oparciu o ktére realizowane sg dzialania informacyjno-promocyjne

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajace szczegétowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci,

e Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji,
plan komunikacji POIiS na lata 2007-2013,

e Zasady promocji projektow dla beneficjentow POILS 2007-2013, kwiecien 2012 z
autokorekta z dnia 25 lipca 2012 r.
Informacje dotyczace powyzszych dokumentéw znajduja si¢ na stronie internetowe;j:
http://www.pois.gov.pl/.

2. Informacje podstawowe dotyczace projektu

2.1. Opis projektu

Projekt ,,Uporzadkowanie gospodarki Sciekowej na terenie Miasta Plocka, etap I” realizowany
jest w Polsce, na terenie wojewodztwa mazowieckiego w gminie Plock, wspoétfinansowany
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przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach dziatania 1.1. Gospodarka

wodno-sciekowa w aglomeracjach powyzej 15 tys. RLM, | Osi Priorytetowej Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 — 2013.

Od 2010 roku ,,Wodociagi Ptocki” Sp. z 0.0. prowadzily dziatania promocyjne (przez firme

wyloniong w procedurze przetargowej) dla zadan juz zrealizowanych tj.:

e Przebudowa i rozbudowa oczyszczalni $cickow w Maszewie (etap | i 1),

e Przebudowa i rozbudowa oczyszczalni $cieckow w Maszewie, etap Il — dostawa wraz z
instalacjg urzadzen dla suszarni osadu,

¢ Przebudowa i rozbudowa przepompowni $ciekdéw przy ul. Jasnej w Plocku,

e Budowa przepompowni $ciekéw P5 i trafostacji wraz z pomieszczeniem agregatu przy ul.
Mazura w Plocku,

e Budowa rurociggdéw ttocznych do wspoétpracy z przepompownia P5.

W zwiazku z pojawieniem si¢ w projekcie oszczednosci w kosztach kwalifikowanych,
Spotka nie chcac traci¢ przyznanego maksymalnego dofinansowania, ztozyta wniosek do
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
0 rozszerzenie zakresu Projektu o kwalifikowane do dofinansowania nowe zadania. W
zwigzku z pozytywnym zaopiniowaniem wniosku, Spotka podpisata w dniu 30.01.2013 r.
Aneks do Umowy o dofinansowanie. W ramach rozszerzenia Projektu realizowane beda
nastgpujace zadania budowlane:

e Rozdzial kanalizacji ogoélnosptawnej na kanalizacj¢ sanitarng i deszczowa w centrum
miasta Ptocka, etap 2,

e Renowacja dwoch réwnoleglych stalowych rurociggow ttocznych do wspolpracy z
przepompownig przy ul. Jasne;j.

Catkowity koszt realizacji Projektu wynosi 178 093 676,06 zt.

3.  Podstawowe cele dzialan w ramach niniejszego zamowienia
3.1. Cel ogélny
Ogo6lnym celem zadania jest spelnienie wymagan okreslonych przez:

e Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajace szczegoétowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci,

e Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promociji,
plan komunikacji POIiS na lata 2007-2013,

e Zasady promocji projektow dla beneficjentow POILS 2007-2013, kwiecien 2012 z
autokorekta z dnia 25 lipca 2012 r.

Informacje dotyczace powyzszych dokumentéw znajduja si¢ na stronie internetowej:
http://www.pois.gov.pl/.

3.2. Cele bezposrednie
Dziatania informacyjne i promujgce maja na celu:
e Zwigkszenie $§wiadomos$ci obywateli na temat udziatu §rodkéw Unii Europejskiej w
projektach realizowanych w ramach POIiS,

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla rozszerzenia Projektu
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e Promowanie Projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej na terenie Miasta
Ptocka, etap I” poprzez wskazanie pozytywnych efektow takich jak: poprawa stanu
ekologicznego terenu objetego Projektem budowa nowoczesnej infrastruktury
gminnej, poprawa jakos$ci zycia w gminie oraz promowanie udziatu Unii Europejskiej
w realizowanym Projekcie,

e Stworzenie strategii komunikacyjno - informacyjnej, ktora sprzyjataby niwelowaniu
konfliktow zwigzanych z Projektem i kreowata korzystng percepcje spoteczng wobec
Projektu.

3.3. Grupy docelowe

Dziatania informacyjne i promujace kierowane sg do nast¢pujacych grup docelowych:
e Mieszkancy Plocka,
e Media.

4.  Ryzyko zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia

Ewentualnym zagrozeniem dla Umowy o $§wiadczenie ustug moze by¢ dzialanie sity wyzszej
tj. zdarzenie, ktorego ani Zamawiajacy ani Wykonawca nie mogt przewidzie¢, ktoremu nie
mogt zapobiec, ani ktéremu nie mogt przeciwdziataé, a ktore uniemozliwia Wykonawcy
wykonanie w czgsci lub w cato$ci jego zobowigzan.

Ryzyko wigze si¢ tez gldwnie z mozliwoscia opdznien w rozpoczeciu realizacji robot
budowlanych, w zwigzku z ewentualnymi odwotaniami wykonawcow w toku postepowan o
udzielenie zamodwienia publicznego, a takze z mozliwoscia opoznien w realizacji
poszczeg6lnych umoéw na wykonanie robot w ramach Kontraktow.

5. Opis wymagan

5.1. Wymagania ogodlne

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji ustug w zakresie informowania i promowania

Projektu wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

realizowanego przez Zamawiajacego.

Wszystkie dziatania realizowane przez Wykonawce odno$nie dzialan informacyjnych i

promujacych, dotyczacych przedsiewziecia wspoétfinansowanego z Funduszu Spdjnosci

muszg by¢ zgodne:

» ze Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013,

» 1z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej 2007/2008 (zatacznik nr 1 do Strategii),

» z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odniesienia 2007-2013 — Wytyczne w zakresie
Informacji i Promocji,

» z Zasadami promocji projektow dla beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2007-2013, kwiecien 2012 z autokorekta z dnia 25 lipca 2012 r.

UWAGA:

W przypadku zmian zapisow w powyzszych dokumentach Wykonawca zobowiazany
bedzie do dostosowania dzialan informujaco-promujacych do wymogow wg
zmienionych zasad.
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5.2. Termin wykonania

Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy do dnia 15.09.2015 r. z
uwzglednieniem termindw szczegotowych uwzglednionych w pkt. 5.3.

5.3. Rodzaje wymaganych dzialan informacyjnych i promujacych

W ramach wymaganych dzialan informacyjnych i promujacych Wykonawca zobowigzany
jest do wykonania nastepujacych ushug:

5.3.1. Foldery
Zaprojektowanie, opracowanie i wykonanie dwoéch folderow:
a) folder informacyjny o planowanej inwestycji - 1000 szt.,
Termin realizacji: 1 miesigc od dnia podpisania umowy.
b) folder informacyjny, podsumowujacy zakonczong inwestycje - 1000 szt.
Termin realizacji: do 15.08.2015r.

Zakres zadania obejmuje: opracowanie projektu graficznego folderow, zebranie informacji,
opracowanie tekstu, wykonanie zdj¢¢, petlno kolorowy dwustronny druk 2000 szt. folderu
(tacznie) w formacie A5, zszyty, o objetosci min. 10 stron, na papierze kredowym min. 200
g/m2, oktadka 350 g, kolorystyka 4+4, lakier wybiorczy UV na catosci 1/1, folia mat —
oktadka.

Tres¢ i szata graficzna bedzie kazdorazowo uzgadniana z Zamawiajacym.

5.3.2. Ulotki informacyjne (skladane)

Zaprojektowanie, opracowanie, wykonanie ulotek informacyjnych (2000 szt. w pierwszej i
ostatniej edycji, w pozostatych po 1000 szt.) oraz ich dystrybucje:

Termin realizacji:

» pierwsza edycja - 1 miesigc od podpisania umowy

» druga edycja - do 31.07.2014 r.

» trzecia edycja - do 31.01.2015 .

» czwarta edycja - do 15.08.2015 .

Opis ulotek:

» dwustronne,

» druk pelnokolorowy

» format A4 - sktadane na 3 czgsci (sktadane na Z)

> papier kredowy o gramaturze min. 200 g/m2, kolorystyka 4+4, lakier wybiorczy UV

Zakres zadania obejmuje:

» opracowanie projektu graficznego ulotek (w trzech wariantach do wyboru przez
Zamawiajacego),

» zebranie informacji, opracowanie tekstu, wykonanie zdje¢,

» petnokolorowy, dwustronny druk do 6000 szt. ulotek (tacznie),

» dystrybucje ulotek bezposrednio do gospodarstw domowych (gléwnie zabudowa
jednorodzinna) objetych inwestycja, przede wszystkim rejony Plocka, na terenie
ktorych beda wykonywane roboty budowlane w ramach projektu (ul. Polna,
Kobylinskiego, Topolowa, Kazimierza Wielkiego i Nowowiejskiego).

» dostarczenie do Zamawiajacego

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla rozszerzenia Projektu
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Tres¢ i szata graficzna bedzie kazdorazowo uzgadniana z Zamawiajacym.

5.3.3. Materialy biurowe dla Jednostki Realizujgcej Projekt
Zaprojektowanie, opracowanie, wykonanie:

» Segregatory - rozmiar mieszczacy dokumenty A4; szerokos$¢ grzbietu 50 i 75 mm. (w
sumie 100 szt.), z nadrukowanym logo, zapi¢cia metalowe — mozliwo$¢ wpiegcia
dokumentow, z twardej tektury pokryty folig z metalowymi okuciami na dolnych
krawedziach 1 z wymienng etykieta do opisu na grzbiecie, oktadka btysk, wewnatrz:
biata kreda, folia PVC

» Plyty DVD z nadrukiem logotypow w kopercie — 100 szt.

» Plyty CD z nadrukiem logotypoéw w kopercie — 100 szt.

» Termin wykonania 1 miesigc od dnia podpisania umowy.

5.34 Gadzety promujace

1. Wykonawca wykona 100 kompletéw zestawoéw promocyjnych stanowigcych element
wspierajacy promocje projektu wspoHinansowanego w ramach POIiS. Jeden zestaw
promocyjny ma zawierac:

a) Podstawka pod telefon komoérkowy =z tworzywa sztucznego z powierzchnig
antyposlizgowa pasujaca do wszystkich modeli,

b) Ladowarka samochodowa z portem USB pasujagca do standardowego gniazda
zapalniczki samochodoweyj,

c) Skfadana na 3 kosmetyczka podrézna z haczykiem do zawieszania zawierajgca:
wyscietang tylng strong, nietlukace lusterko, duza ilo$¢ przegrodek i1 kieszeni min.
zasuwana kieszen z siateczki,

d) Skorzane etui na dokumenty, posiadajace pi¢¢ miejsc na karty kredytowe, 1 miejsce z
przezroczysta szybka np. na dowdd rejestracyjny, 2 miejsca z przezroczysta szybka
np. na dowdd osobisty i prawo jazdy,

e) Pendrive (16 GB, z grawerem, interface USB min. 2.0, predkos¢ odczytu min.
22 MBY/s, predkos¢ zapisu min. 10 MB/s ),

2. Pozostate materialty promocyjne:
a) Metalowy brelok z zetonem do wozka — 50 szt.
b) Metalowy brelok z otwieraczem — 50 szt.
c) Torb¢ na materiaty z ekologicznego materiatu, z raczkg — 250 szt.
d) Roll up (wielkos¢ 90x200 cm, nadruk laminowany, jednostronny, w petlnych kolorze),

Materiaty promocyjne musza speilnia¢ wymagania okreslone w ,,Zasadach promocji
projektéow dla beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013” oraz pozostale wymagania okreslone w punkcie 5.1. WSszystkie zaproponowane
gadzety musza by¢ wysokiej jakosci a materialty w przedmiotowym opisie mogg by¢
wykonane w oparciu o inne normy rownorzg¢dne.

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla rozszerzenia Projektu
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Propozycje (jako$¢, rodzaj materialu, rozmiar) Kkazdego elementu zestawu
promocyjnego nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym. Zamawiajacy zaleca nawigzanie do
aspektow ekologicznych, materialy biodegradowalne, pochodzace np. z recyklingu.
Termin wykonania: 6 miesigcy od dnia podpisania umowy.

5.3.5 Strona internetowa
Strona internetowa ma by¢ aktualizowana na istniejacej juz Stronie Zamawiajacego
(www.jrp.wodociagi.pl). Informacje na stronie internetowej odno$nie projektu Wykonawca
bedzie aktualizowal wraz z rozwojem projektu, lecz nie rzadziej niz raz na kwartal.
Zamawiajacy zastrzega wymog gotowosci Wykonawcy na zamieszczenie informacji w ciggu
48 h od momentu zgloszenia. Wymagane jest, aby adres internetowy z informacjami o
projekcie byl rozpowszechniany m.in. w publikacjach, folderach, ulotkach, informacjach
prasowych.
W informacji o projekcie Wykonawca poda podstawowy zakres projektu, catkowity koszt
projektu, wysoko$¢ dofinansowania przez UE ze §rodkow funduszu, a takze:

> cele i korzysci z realizacji projektu,

> kalendarium projektu,

» aktualnosci (wraz z zamieszczeniem zdje¢ zwigzanych z realizacjg Projektu)
Grafika moderowana co do kolejnosci i czasu prezentowania oraz z dostgpem dla
Zamawiajacego by dowolnie dodawa¢, wymienia¢, usuwaé niepotrzebne dane.

5.3.6 Wspolpraca z mediami
1. Prasa
a) Opracowywanie, zredagowanie przez profesjonalistow i publikowanie w  prasie

lokalnej (2 szt.) i ogdlnopolskiej (1 szt.) na stronach redakcyjnych oraz na stronach
internetowych np. gazet (2 szt.) artykulow sponsorowanych informujacych o zakresie
Projektu, w okresie trwania realizacji Projektu (czerwiec 2014 rok) oraz po jego
zakonczeniu (sierpien 2015).
Tres¢ artykutlu bedzie zatwierdzana przez Zamawiajgcego. Ilos¢ artykuldéw w prasie 6
szt., 1108¢ artykulow na stronach internetowych 4 szt.

Informacje prasowe nalezy oznacza¢ nast¢pujgcymi elementami:
emblemat Unii Europejskiej,
odwotanie stowne do Unii Europejskiej,
odwotanie stowne do Funduszu Spojnosci,
Logo POIiS (opcjonalnie hasto POIiS)
logo beneficjenta.
Informacja prasowa ma zawierac:

1. nagléwek — krotki tytul,

akapit wprowadzajacy — streszczenie najwazniejszych faktow (20-30 stow),

a ke

2.
3. tekst- opis zagadnienia z podaniem szczeg6tow (przedstawienie faktow, a nie opinii),
4. koncowe akapity — kontekst, cytaty, informacje ogdlne.

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla rozszerzenia Projektu
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Termin wykonania artykulow:

a) pierwszy artykul (w prasie lokalnej i ogdlnopolskiej oraz na stronach internetowych)
nalezy wykona¢ w trakcie realizacji robot budowlanych w terminie do 30.04.2014 r.,
wielko$¢ artykutu min.1/2 strony gazety w tym zdjegcie,

b) drugi artykul (w prasie lokalnej i ogolnopolskiej oraz na stronach internetowych)
podsumowujacy realizacje inwestycji nalezy wykonaé¢ do dnia 31.08.2015 r., wielko$¢
artykulu min.1 strona gazety w tym zdjgcie.

2. Telewizja

Wykonawca opracuje przez profesjonalistow i1 przekaze do emisji w telewizji lokalnej — 3
spoty reklamowe dotyczace Projektu (czas trwania ok. 2 minuty) w ilosci 3 pakiety (pakiet -
10 emisji) w porze prime-time:

a) pierwszy spot nalezy wykona¢ na poczatku realizacji robot w terminie do
30.04.2014 r. Robocza wersje nalezy przedlozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie telewizji.

b) drugi spot nalezy wykona¢ w trakcie realizacji robot budowlanych w terminie do
31.10.2014 r. Robocza wersje nalezy przedlozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie telewizji.

C) trzeci spot podsumowujacy realizacje inwestycji nalezy wykona¢ do 31.08.2015 r.
Robocza wersj¢ nalezy przedlozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed ukazaniem si¢
spotu na antenie telewizji.

Roboczg wersje (forma mieszana) nalezy przedtozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie telewizji. Przygotowane spoty maja uwzglednia¢ aspekt
spoteczny (cele 1 korzysci z realizacji projektu) oraz finansowy z uwzglednieniem dotacji.
Tre§¢ wyemitowanego spotu zostanie przekazana Zamawiajacemu w zarchiwizowanej formie
na ptycie DVD w ilosci 3 egz. kazdy.

3. Radio

Wykonawca opracuje przez profesjonalistow i przekaze do emisji w radiu regionalnym
(obejmujacym powiat ptocki) — 3 spoty reklamowe dotyczace Projektu (czas trwania ok. 1
minuty). Kazdy ze spotow winien by¢ emitowany w przeciggu 1 tygodnia (7dni) po 3 razy
dziennie w godzinach rannych, poludniowych i popotudniowych, nizej podanych terminach:

a) pierwszy spot nalezy wykona¢ na poczatku realizacji robot w terminie do
30.04.2014 r. Robocza wersje nalezy przedtozy¢ Zamawiajagcemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie radia,

b) drugi spot nalezy wykona¢ w trakcie realizacji robdt budowlanych w terminie do
31.10.2014 r. Robocza wersje nalezy przedtozy¢ Zamawiajacemu do akceptacji przed
ukazaniem si¢ spotu na antenie radia,

c) trzeci spot nalezy wykona¢ do 31.08.2015 r. Roboczg wersje nalezy przedlozyc
Zamawiajacemu do akceptacji przed ukazaniem si¢ spotu na antenie radia.

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla rozszerzenia Projektu
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Przygotowane spoty maja uwzglednia¢ aspekt spoteczny (cele 1 korzysSci z realizacji projektu)
oraz finansowy z uwzglednieniem dotacji. Tre§¢ wyemitowanego spotu zostanie przekazana
Zamawiajacemu w zarchiwizowanej formie na ptycie CD lub DVD w ilosci 3 egz. kazdy.

5.3.7 Spotkanie informujace o zakonczeniu projektu

Zadaniem Wykonawcy bedzie =zorganizowanie przez profesjonalistow spotkania z
mieszkancami informacyjnego o zakonczeniu inwestycji  z udzialem zaproszonych
dziennikarzy — termin ustalony z Zamawiajacym.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

e Wykonanie 1 rozestanie zaproszen — dla min. 100 o0sob, zaproszenie powinno
zawiera¢: dat¢ i godzing rozpoczecia konferencji, miejsce oraz program spotkania,

e Wykonanie i rozplakatowanie ogloszenia - zaproszenia mieszkancéw aglomeracji
Ptocka do wzigcia udzialu w spotkaniu — formatu A-3 w ilosci min. 100 szt. ( w
miejscach publicznych oraz w 20 autobusach komunikacji miejskiej przez tydzien
przed ustalong datg spotkania) zaproszenie z emblematami okre§lonymi w ,,Zasadach
promocji projektéw...” o ktorych mowa w pkt. 5.1. niniejszego OPZ,

e Opracowanie i wydruk komputerowy informacji (z emblematami okreslonymi w
»Zasadach promocji projektow...”, o ktérych mowa w pkt. 5.1. niniejszego OPZ) dla

bh

uczestnikow  sktadajacy si¢ maksymalnie z 4 stron formatu A-4 zawierajacy;
- program uroczystosci
- informacje o Projekcie,

e Poprowadzenie konferencji,

e Przygotowanie dla kazdego uczestnika materiatdbw promocyjno-informacyjnych:
- ulotka informacyjna,
- folder informacyjny,
- gadzet - zestaw do pielggnacji obuwia w zamknigtym etui z ekologicznej skory
zawierajacy paste do butéw bezbarwng i czarng, szczotke do obuwia, malg gabke do
czyszczenia, tyzke do butdow i szmatke do polerowania z oznakowaniem -150 szt.,

e Opracowanie prezentacji audiowizualnej Projektu w formie prezentacji POWER
POINT,

e Opracowanie przez profesjonalistbw OK. 8 minutowego materiatu filmowego o
projekcie ,,Uporzadkowanie gospodarki §ciekowej na terenie Miasta Plocka” w
formacie DVD. Scenariusz filmu nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu w2
propozycjach. Kopi¢ roboczg nalezy przedtozy¢ Zamawiajagcemu do akceptacji a
oryginatl przekaza¢ w zarchiwizowanej formie na ptycie DVD w ilosci 30 szt.

e  Wynajecie sali mieszczacej ok. 100 miejsc siedzacych,

e Zabezpieczenie sprzetu audiowizualnego niezbgdnego do przeprowadzenia spotkania
tj. bezprzewodowe mikrofony, rzutnik slajdow, ekran, sprzet komputerowy,

e Umieszczenie flagi Unii Europejskiej w miejscu spotkania. Na zaproszeniach,
materiatach konferencyjnych i innych dokumentach nalezy umiesci¢ podstawowe
oznakowanie, zgodne z Wytycznymi,

e Zorganizowanie cateringu dla ok. 100 osob, ktory bedzie zawieral:

Prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dla rozszerzenia Projektu
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- wyposazenie niezbedne do obshlugi: obrusy, serwis do kawy i herbaty, sztucce,
talerzyki do ciasta, szklanki do zimnych napoi,
- napoje 1 stodki poczestunek: kawa, herbata, cukier, $mietanka w opakowaniach
jednorazowych, 1 sztuka/os, woda gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 1/osobg, 3
rodzaje suchych ciastek (po 50 gram/0s.), produkty wysokiej jakosci.
- ustuge sprzatania.
Zaproszenia i ogloszenia Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu nie
pézniej niz 30 dni przed planowanym spotkanie. Film o projekcie i gadzety dla
uczestnikow spotkania nalezy przekaza¢ Zamawiajagcemu do 31.07.2015 roku. Spotkanie
udokumentowa¢ 15 minutowym materiatem filmowym, ktéry nalezy niezwlocznie
przekaza¢ Zamawiajgcemu na no$niku DVD w ilo$ci 3 egz. oraz serig zdje¢ — min. 20 szt.

Czas trwania spotkania ok. 2 godzin.
Termin wykonania: do 15.09.2015 .

5.3.8 Materialy audiowizualne

Do obowiazkow Wykonawcy w ramach wykonywania integralnej czgsci catosci ustug
przedmiotu zamoéwienia naleze¢ bedzie biezace fotografowanie stanu realizacji Projektu oraz
wydarzen promocyjno — informujacych wchodzacych w sklad realizacji Projektu, jak i
archiwizacja wykonanych zdje¢ na plycie CD lub DVD. Zamawiajacy zastrzega wymog
gotowosci Wykonawcy na wykonanie zdje¢ biezacych robot w ciggu 24 h od momentu
zgtoszenia potrzeby dokumentacji przebiegu robot. Wykonawca bedzie przekazywat serie
zdje¢ na ptycie CD raz na kwartal, w sumie nalezy wykonac 6 sesji zdjeciowych.

Materiat fotograficzny do wykorzystania przy ulotkach, prezentacjach multimedialnych etc.
Wszystkie zdjecia po selekcji przekazywane Zamawiajagcemu na plycie CD/DVD musza
miec¢ rozdzielczo$¢ min. 12 mpix (format JPG).

6. Raportowanie

6.1. Wymagania odnosnie raportéw

Wykonawca bedzie zobowigzany przygotowywac i1 przekazywaé¢ Zamawiajagcemu podczas
realizacji zadania nastgpujace raporty:

» Raporty kwartalne zawierajace podsumowanie gléwnych dziatan Wykonawcy w tych
okresach, termin przekazania Zamawiajagcemu - 7 dni po uplywie kwartatu
kalendarzowego. Raport kwartalny z ostatniego kwartatu nie bedzie sporzadzany.

» Raport koncowy zawierajacy pelne i1 obszerne podsumowanie wykonywanych
czynno$ci podczas realizacji umowy, krytyczng analiz¢ wszystkich wazniejszych
probleméw, termin przekazania Zamawiajgcemu — do 15.09.2013 r.

» Dodatkowo Wykonawca zobligowany bedzie do sporzadzenia wszelkich innych
raportow wymaganych przez Zamawiajagcego lub Instytucje Posredniczaca 11
Stopnia/Instytucje Wdrazajaca (NFOSIGW) .

» Zamawiajacy, w terminie 14 dni od daty otrzymania, powiadomi Wykonawcg o
zatwierdzeniu lub odrzuceniu otrzymanych przez niego Raportdow z podaniem
przyczyn ich odrzucenia.
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Zasady sporzadzania i zatwierdzania raportow:

>

>

Forma i zawarto§¢ oraz terminy wykonania raportow musza by¢ zgodne z
wymaganiami Zamawiajacego i Instytucji Posredniczace;.

Kazdy z wymienionych raportéw skladany bedzie do Zamawiajacego w dwoch
egzemplarzach w jezyku polskim (wydruk komputerowy), jak réwniez w wersji
elektronicznej.

Ostateczng zawartos¢, szczegdtowy format i odbiorcow przedkiladanych raportow
Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zatwierdza ztozone raporty zgodnie z Warunkami Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego — cz. Il SIWZ.

Wykonawca bedzie sporzadzat dodatkowe raporty na prosbe Zamawiajacego lub, gdy
jest to niezbedne wedlug jego wlasnego osadu podczas wykonywania przedmiotu
zamoOwienia.

Zamawiajagcy moze wyznaczy¢ inny zakres i sposob przedkladania raportow w
uzgodnieniu z Wykonawca.

Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany wzordéw raportow odpowiednio do wymagan shuzb i
instytucji uczestniczacych w procesie zarzadzania Projektem.

6.2. Wymagania szczegélowe

Wszystkie dziatania promocyjno - informacyjne podjete przez Wykonawce musza w jasny
sposob, podkresla¢ role Unii Europejskiej we wspotfinansowaniu przedsiewzigcia z Funduszu
Spdjnosci.

Wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawcg w trakcie kampanii promocyjnej
zostang dostarczone do siedziby Zamawiajacego (siedziby JRP). Koszty transportu
Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie.
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